BUSTA 1

Il diritto di accesso agli atti come regolamentato dalla L. 241/90
Le ordinanze del Sindaco

Diritti e obblighi del pubblico dipendente



BUSTA 2

Nomina, competenze e durata del mandato della Giunta comunale
Il Bilancio di previsione

Compiti del Comune per servizi di competenza statale



BUSTA 3

Le attribuzioni del Consiglio Comunale quale organo di indirizzo e controllo politico- amministrativo del
Comune

Il Segretario comunale: ruolo e funzioni

Le fasi della spesa



BUSTA 4

Il sindaco: ruolo e funzioni.
Le deliberazioni degli organi comunali

| regolamenti comunali: procedure, competenze e contenuti



BUSTAS

Gli atti monocratici del Comune
Normativa sulla privacy, dati personali e dati c.d. “sensibili”

L'albo pretorio



BUSTA 6

Lo Statuto comunale
Le determinazioni dirigenziali

Il trattamento dei dati personali nella pubblica amministrazione



BUSTA 7

Partecipazione al procedimento amministrativo

Le modalita di presentazione delle istanze alla pubblica amministrazione ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale

L'accesso civico



BUSTA 8

Regolamento degli uffici e dei servizi: organo competente per |'adozione e contenuti
Gli obblighi di trasparenza: fonti, soggetti, responsabilita, adempimenti

La figura del responsabile del procedimento



BUSTA9

Funzioni e responsabilita della dirigenza
Deliberazioni e determinazioni: differenze

Oggetto del diritto di accesso e casi di differimento dell’accesso



BUSTA 10

Gli organi di governo di un Comune e relative competenze
Casi di esclusione del diritto di accesso documentale

Fasi del procedimento amministrativo per la stipulazione dei contratti ad evidenza pubblica



BUSTA 11

Sindaco, Giunta, Consiglio, Dirigenti: denominazione e natura dei diversi provvedimenti
amministrativi di rispettiva competenza

Anticorruzione: fonti, soggetti, responsabilita, adempimenti

Il codice dell’amministrazione digitale



BUSTA 12

I diritto di accesso in generale ed in particolare dei Consiglieri comunali
Le fasi dell’entrata

Il procedimento amministrativo



BUSTA 13

Ruolo e compiti del Sindaco quale Ufficiale di Governo e capo dell’Amministrazione comunale.
| principi fondamentali della Legge 241/1990

Gli elementi essenziali dell’atto deliberativo



BUSTA 14

Funzioni, compiti e autonomia del Comune
Procedure e modalita di acquisto delle pubbliche amministrazioni

GDPR 679/2016: il consenso e I'informativa sul trattamento dei dati personali



